教 务 通 知
2016年 第20期 总第319期
四平职业大学教务处           二〇一六年八月

关于制订2016版《课程标准》的通知
各学院：

课程标准是教学实施的纲领性文件，是学校各级教学管理部门组织教学的依据，是教师进行教学设计、实施教学的依据，是学生学习的标准。在专业人才培养方案建设的基础上，将进一步完成课程标准的制订与修改工作。具体要求如下：

一、制订范围

1、2016级所有开班专业全部课程。
二、基本要求

1、规范性要求
文字表达准确，简明扼要，层次清晰，逻辑严密，名词术语规范，结构合理，文本内容符合课程目标，文本格式符合国家有关技术规范要求。
2、排版要求
页面纸型：A4，纵向；页边距：上、下、左、右边距各2.5厘米；行距：固定值20磅；页码：页脚，居中。题目为“黑体小二号”，文中标题为“黑体四号”，内容为“五号仿宋”。

3、进度安排

第一阶段（2016.8.17-9.9），各学院组织教师和行业专家一起进行课程教学内容的确定。
第二阶段（2016.9.12-10.14），各学院形成课程标准初稿。

第三阶段（2016.10.17-11.18），教务处进行课程标准初稿检查。

第四阶段（2016.11.21-11.30），各学院在教务处检查基础上修改后定稿。

三、具体安排

各学院根据教务处下发的《关于制订2016版课程标准的通知》教务通知精神，结合本学院实际情况，制定本学院《制订2016版课程标准的具体实施方案》，实施方案中应包括具体负责此项工作的院领导，负责课程标准制订的专业负责人，列出详细的此项工作时间表。

                                教务处

                                 2016年8月

附件1：编制2016级《课程标准》的基本要求
附件2：课程标准模板
附件3：课程标准编写任务分配表
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