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关于做好2017年6月大学英语等级考试

报名的通知

各学院

我校2017上半年大学英语等级考试报名工作即将开始，根据《学院二级管理》的相关规定，现将报名的相关事宜通知如下：

一、各学院指派一名教师负责此项报名工作，并将负责此项工作的教师姓名、电话、办公地点以纸制版的形式，学院主管领导签字于3月9日下班前提交到教务处。

二、工作职责

1、负责到教务处领取报名通知及前一次考试的成绩汇总表、成绩单、证书等。

2、负责通知本学院所有符合报名条件的学生（包括顶岗实习学生）报名通知的相关内容及报名信息的汇总（报名信息表见附表2）；

3、负责指导报考四、六级的学生正确在网上报名，并上传照片；

报考四、六级的考生需要在网上注册报名并等待审核通过，

报名网址：http://cet.jlste.com.cn/cet/
网上报名注意事项：注册的姓名、身份证号、Email必须真实有效。

4、负责将报考三级A、B的学生照片电子版按照下面的要求收集；

（1）电子版照片要求：


  
照片尺寸：320*240（高*宽，单位：像素）
    
照片颜色：彩色免冠照片，浅蓝色背景
    
照片大小：30K字节以内
    
照片格式：JPG格式


照片命名：以学生学号命名，如：1130104101.JPG

（2）电子版照片保存要求

报考三级A、B考生的照片分别存放，以班级为单位存为文件夹，如11会电1班三级A、B照片文件夹命名为：

             11会电1-三级A；      11会电1-三级B

5、负责将本学院报考各级别考试的学生报名表一份签字后，同报名费交到学校财务处。

6、负责将本学院报考各级别考试的学生报名电子版、纸制签字版及报名费发票交到教务处进行数据汇总；

7、报名数据汇总后，负责将报考学生名单在学院内张示，顶岗实习学生的报考名单在QQ群或微信群中张示，确保报考学生没有遗漏；

8、负责将报考学生信息核对表下发给学生，让考生本人核对信息，做到信息准确无误，同时负责再次核对是否有遗漏的报考学生。确认无误后及时将核对表回收，并在规定时间内交回到教务处进行错误信息的更正及补报。

9、负责考试前准考证的发放。

10、负责前一次考试成绩单及证书的发放。

希望各学院重视此项工作，将我校大学英语等级考试的报名工作组织好。

       教务处

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　       2017-3-7

