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关于2021-2022学年第一学期
期末考试安排及加强考风考纪措施的通知
各教学单位：
为了全面加强教学管理，强化学风建设，建立良好的考试秩序，杜绝考试作弊事件发生，现将本学期期末考试的有关要求通知如下：

一、期末考试时间：
1、考查课考核12月17日前完成。
2、考试课考核12月18日（下午）、19日。
注：12月18日（上午）除C座外，其他楼可以安排2021级新生考试。
3、公共外语12月18日5、6节进行考试。
4、扩招考试在12月17日前完成，并将考试安排报教务处。
5、成绩录入时间为12月22日10点前完毕，并将纸质版报教务处。
6、说明：
（1）各学院如无特殊原因不得提前考试，如提前考试，必须经主管校长批准。
（2）原则上，目前不在学校的学生（包括19级、20级重修的学生）采用线上考试，如学院要求返校参加考试，需将考试人数、科目、时间报教务处，由教务处统一报学校疫情防控办公室请示，同意后学生方可返校参加考试。
二、期末考试由各学院安排（包括时间、地点、监考教师）并于12月3日前报教务处。
三、安排好的考试时间原则上不允许更改，如须更改要提前告知教务处并以书面的形式说明原因，每个考场要保障有两名监考教师，10人以上考场不允许只有一名监考教师。
四、考试课的课程必须出两套试卷（A、B卷），各学院负责考试的领导要认真负责审查试卷（A、B卷分数分配是否一致，重复率是否超过20%等等），由秘书报教务处，教务处抽考试卷。
五、试卷印刷程序：
1、各学院在印刷试卷前，上报一份考试方式统计表，内容包括：班级、课程名称、考试方式（如：开卷、闭卷、口试、作品、上机、实操）、考试时间等；
2、考试方式统计表需由学院主管考试工作领导审批签字后报教务处。
3、笔试形式试卷无论考试课还是考查课，试卷一律采用统一格式，并用专用试卷纸印刷。
4、试卷由专业负责人、学院主管考试工作领导审核签字；由教务处签字确定考试使用的试卷为A卷或B卷；

5、各学院秘书在每个级别考试前两周（12月6日-12月17日工作日）内统一到教务处印刷。
六、各学院成立由院长任组长的考试领导小组，院长为各学院学生考核第一责任人，考试期间各学院每天每节必须有一位考试领导小组成员巡考，并将期末考试负责人和试卷印刷负责人于12月3日前报教务处。
七、监考教师若确定后不得私自换岗、替岗，如果因事不能监考，需提前向院长请假，由学院安排，并告知教务处，不得私自找人替监。如出现缺少监考老师的情况，追究相关人员责任。
八、监考教师在考前要认真清理考场，包括将书桌上和书桌内的所有书籍、纸张等物品集中存放在讲台上，认真核查带照片的证件，并要求所有考生关闭手机等电子设备，并交到监考教师处。

九、学生参加考试必须带学生证或学院证明，未带学生证者不得进入考场。学院证明需带学生本人照片。迟到15分钟以上者（含回去取证件的时间），不准参加该课程考试，按旷考处理。

十、保证考场秩序，每个考场必须拉单桌进行考试。
十一、各学院用自己学院的教室作考场，教室不够的需与其它学院协商借用，不得出现考场冲突情况。
十二、教务处12月20日上午对过程考核课程和听课资料进行检查。
                 教务处                                         
                                      2021年11月9日
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