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关于开展2022—2023学年第一学期
期初教学检查的通知
各教学单位：
为了全面加强教学管理，强化学风建设，根据学校教学检查的基本要求，结合我校本学期全部线上教学的实际情况，确保新学期教学工作的正常运行，开学后对全校期初教学工作准备及运行情况进行检查，现将有关事项通知如下：
一. 检查时间：

  1、学院自查时间：9月3日—9月9日

  2、教务处检查时间：9月12日—9月16日
二．期初教学检查的主要内容
1、教师的教学情况
1）是否按要求在学习通平台建班建课并上传了课程学习资料（电子档教材、PPT、课程视频、素材、参考资料、习题等）；
2）教师上传的学习资料能否与教学计划、课程标准和教学目标相匹配，能够保证教学质量；
2、检查学生学习情况
学生是否都进入学习通平台的班级，在上课时间及时签到，能否自主学习，按要求讨论、回答问题和提交作业等，学生对线上授课的适应程度，能否积极配合教师的线上授课等；
3、教学准备情况
1）各学院应根据《关于进一步加强教案规范化管理的补充通知》的要求，认真检查本部门任课教师的教案（两周的提前量）、授课计划、教学资料等相应教学指导性文件的准备情况，以确保教学改革的有效进行，提高授课质量，要求如实记录。
注：如有过程考核，在课程考核方案中要具体说明，包括考核的计划时间、考核知识点或技能点及所占比例等。
各专业负责人要对本专业的授课教师的课程考核方案认真审核，特别是有过程考核的课程，对于不合格的考核方案要严格调整。
2）本学期所有课程需在超星平台上建立题库，学生签到、作业等需在超星平台上进行。
3）各学院的课程过程考核统计表必须9月16日前报教务处。
4）上学期期末考试成绩登记汇总情况（务必在第一周内完成）。
4、网课线上教学督导情况
1）各学院根据上学期网上教学的实际运行情况、学科专业的特点，进一步完善本学院的线上教学督促检查方案，并将该方案与9月9日前报教务处。
2）各学院的“线上督促检查方案”要求有负责人、具体分工、督查的具体内容、方式等。
3）督查范围包括院内、兼课、外聘所有教师，每天督查不少于1次，并做好督查记录，特殊情况需要报备，应首先做好影像记录并报教务处。
4）本学期上下课时间为：早8:20，下午1:20，第一、三、五节提前5分钟下课，任课老师引导学生做室内健身或放松。
5）加强在线教学的互动督查。通过视频、语音等进行选人提问、抢答，通过文字进行主题讨论等等方式开展互动。教师授课每次课（2学时）签到不少于2次，每学时互动次数不少于3次，每次课（2学时）互动不少于6次。
三、期初教学检查工作的组织
1、各学院主管教学的领导负责期初教学检查工作，拟定自查工作计划，对本院情况进行全面检查（教案（两周的提前量）、授课计划、教学资料等，重点对上报过程考核课程的考核方案进行自查和学习通中建课情况）。
2、对检查中发现的问题应积极协调，妥善处理，采取相应措施，预防问题的再次发生。
3、9月9日前各学院上报经本学院主管教学的院长签字的《期初教学自查报告》，交于教务处教学质量管理科。期初教学工作中的成效、存在问题及相应整改措施，对需要相关部门协调解决的，可提出建议。
4、教务处将会于9月16日前派专人对各学院进行线上抽查，教务处教学质量管理科将结合各学院（部）自查和抽查的情况，汇总检查结果，并向全校通报。
                                    教务处
                2022年8月30日
附表1：过程考核上报统计表.xls
附表2：过程考核中测试记录单.xls
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